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|. PROTOKOLOWANIE SPOTKAN RADY SENIOROW

e Projekt protokotu z posiedzenia Rady Senioréw zostaje przekazany drogg mailowg /
papierowg radnym Rady Seniorow w ciggu 2 tygodni po posiedzeniu Rady (wersja
papierowa do wglagdu w siedzibie Rady/ wydziale opiekujgcym sie Radg).

W ciggu tygodnia od otrzymania projektu protokotu radni Rady Senioréw

zglaszajg poprawki drogg mailowa / papierowa do sekretarza. Sekretarz
zbiera poprawki i przekazuje mailem radnym.

e W przypadku zgtoszenia uwag do protokotu dyskusja nad uwagami, ich
przyjecie/odrzucenie odbywa sie na kolejnym posiedzeniu Rady Seniorow.

e Po przyjeciu/ odrzuceniu poprawek Rada Senioréw w gtosowaniu jawnym, zwyktg

wiekszoscig gtoséw, w obecnosci przynajmniej potowy sktadu rady, gtosuje
przyjecie protokotu w catosci.

Protokot w wersji przyjetej przez Rade jest opublikowany na stronie www.

Rady Senioréw lub na stronie urzedu, w zaktadce Rada Senioréw. Publikacji
protokotu dokonuje wydziat merytoryczny.

Il. OPINIOWANIE PRZEZ RADE SENIOROW
PROJEKTOW UCHWAL RADY MIEJSKIE].

e Rada opiniuje projekty uchwat Rady Miejskiej w obszarze zagadnien zwigzanych
z osobami starszymi na terenie miasta oraz w sprawach uznanych przez Rade
Senioréw za wazne.

Opinia ma charakter pisemny. Rada formutuje ja na posiedzeniu.

Opinia przekazana jest do biura Rady Miejskiej w terminie do 3 dni po jej przyjeciu.
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I1l. SZKOLENIA CZLONKOW RADY SENIOROW

Cztonkowie Rady Senioréw zobligowani sg do podnoszenia swoich
kompetencji. Szkolenia cztonkéw Rady organizuje zarzad Rady.

Szkolenia obejmujag zagadnienia:

e tworzenie dokumentdow Rady Seniordw ( statut, regulamin),
zarzgdzanie Radg i organizacja jej pracy,
konsultowanie i opiniowanie projektow uchwat,
analizowania budzetu gminy,
komunikacja wewnetrzna cztonkéw Rady,
PR Rady Senioréw ( Zespo6t ds. kontaktéw z mediami),
wystgpienia publiczne ( wg. zapotrzebowania),
aktywizacja spotecznosci lokalnej,
rozwigzywanie konfliktow,
komunikacja z ngo, nieformalnymi grupami senioréw, np. klubami seniora,
wtadza.

Przedstawiciele Rady Senioréw uczestniczacy w szkoleniach, maja
obowigzek poinformowac cztonkéw Rady o tresciach szkolenia
lub je przeprowadzi¢ dla pozostatych cztonkéw Rady.

IV. KOMUNIKACJA POMIEDZY CZLONKAMI RADY SENIOROW

Cztonkowie Rady komunikujg sie drogg mailowg i telefoniczna.

Zarzad Rady na swoim pierwszym posiedzeniu tworzy liste kontaktéw

do cztonkdéw Rady i osdb, z ktérymi Rada bedzie wspoétpracowad.

Lista jest systematycznie uzupetniana.

Kontakt telefoniczny i mailowy do cztonkéw Rady Senioréw znajduje sie na
stronie www. Rady Senioréw w zaktadce ,kontakty”
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V. SKLADANIE PRZEZ RADE SENIOROW PROPOZY(CJI
DO BUDZETU MIASTA NA ROK NASTEPNY

» Rada Seniorow sktada propozycje do budzetu miasta na rok nastepny
na zasadach przyjetych dla radnych miejskich.

Propozycje Rady Senioréw do budzetu miasta, Rada Senioréw wypracowuje
w zespotach problemowych, a nastepnie przewodniczacy zespotow

przedstawiajg je na posiedzeniu Rady.

» Rada przyjmuje propozycje zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co najmnie;
potowy sktadu Rady, w gtosowaniu jawnym.

Przyjete propozycje, w formie pisemnej, Rada sktada do prezydenta miasta,

w terminie przyjetym dla tego zadania.

VI. REPREZENTACJA RADY SENIOROW NA ZEWNATRZ
(UDZIAL W KONFERENCJACH, SEMINARIACH, EVENTACH).

» O udziale radnych Rady Senioréw w wydarzeniach zewnetrznych lub

na zaproszenie, decyduje zarzad Rady.

Zarzad podejmuje decyzje na posiedzeniu zarzadu, na podstawie nastepujacych
kryteriow:
» kompetencje radnego/radnej do udziatu w wydarzeniu,
e dyspozycyjnos¢,
o czestotliwos¢ uczestnictwa w podobnych wydarzeniach na zaproszenie,
e inne czynniki, majgce wptyw na wizerunek tworzony przez radnego/ radng
podczas spotkania,
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e Zarzad przedstawia swojg decyzje na posiedzeniu Rady wraz z uzasadnieniem
ustnym.

Rada zatwierdza skiad reprezentantéw/tek.

o W przypadku koniecznosci wygtoszenia stanowiska Rady w sprawie, ktorej
poswiecone jest spotkanie, Rada przyjmuje stanowisko na pismie.

» Reprezentant/ka Rady wygtasza stanowisko podczas spotkania, w ktérym
uczestniczy, z zaznaczeniem, ze reprezentuje Rade i przedstawia jej stanowisko.

Na posiedzeniach Rady Senioréw reprezentanci/tki zdajg ustne sprawozdanie
z uczestnictwa w posiedzeniu/ spotkaniu, informuja o przyjetych wnioskach
i inicjatywach. Do protokotu zatgczajg forme pisemng sprawozdania.

o W sytuacjach nagtych, decyzje o wytypowaniu kandydata/tki reprezentujgcego Rade
na wydarzeniu, podejmuje zarzad, na drodze kontaktu telefonicznego i mailowego
lub przewodniczgcy/a zarzadu.

Wydziat merytoryczny sprawujacy opieke nad Rada, poszukuje Srodkow
na sfinansowanie kosztéw podrézy przedstawicielowi/przedstawicielce Rady
na wydarzeniu.

Vil. MONITORING | EWALUACJA ORGANIZAC)I INICJATYW
PODJETYCH PRZEZ RADE SENIOROW

» Zrealizacji wiekszych inicjatyw np. Senioriada, Rada Senioréw wspdlnie
z wydziatem merytorycznym dokonuje ewaluacji w ciggu 2 tygodni
od wydarzenia.

e W imieniu Rady Seniorow ewaluacje przeprowadza zarzad Rady Seniordéw,
ktory wczesniej otrzymuje sprawozdanie i wnioski od zespotow zaangazowanych
W organizacje przedsiewziecia.
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Ewaluacja obejmuje:
e termin realizacji wydarzenia,
czas realizacji wydarzenia,
sposdb przygotowania wydarzenia/organizacja/ zespoty,
zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe,
promocje wydarzen,
pozyskanie sponsorow/ partneréw,
materiaty promocyjne,
dokumentowanie materiatow, £l
bariery i przeszkody utrudniajgce realizacje zadania ( np. warunki pogodowe, brak
Srodkéw finansowych),
» wydarzenia/osoby sprzyjajace realizacji zadania.

Na podstawie ewaluacji, sporzadza sie wnioski i rekomendacje, ktére zostang

wykorzystane w organizacji kolejnych inicjatyw. Wnioski oméwione sg
na posiedzeniu Rady.

VIIl. WSPOLPRACA RADY SENIOROW Z WLADZAMI MIASTA

Na posiedzenia Rady Senioréw zaprasza sie prezydenta, przew. Rady
Miejskiej, gosci, zgodnie z tematyka posiedzenia Rady.

» Gosci zaprasza przewodniczgcy/ca, po uzgodnieniu z zarzgdem Rady.

e Forme zaproszenia ustala przewodniczgcy/ca Rady Seniorow/ sekretarz z biurem
Rady Miejskiej, sekretariatem prezydenta ( forma papierowa / mailowa).

Zaproszenie przestane jest w terminie nie mniej niz 7 dni przed

posiedzeniem. Do zaproszenia dotgczony jest porzadek obrad.
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3. Kontakty robocze Rady Senioréw z wydziatem merytorycznym.

e Z wydziatem merytorycznym zarzad Rady Seniorow kontaktuje sie w zaleznosci
od potrzeb, jednak nie czesSciej niz raz w tyg., w dniu i godzinach ustalonych
z wydziatem.

W przypadku potrzeby zintensyfikowanie kontaktéow z wydziatem
merytorycznym, Rada Senioréw i wydziat ustalajg dodatkowy termin spotkan.
Spotkania odbywajg sie w ustalonym miejscu, np. siedzibie pracownikéw
wydziatu.

e Ze spotkania sporzgdza sie notatke zawierajgca: temat spotkania, sposoéb realizacji,
termin realizacji, osoby odpowiedzialne za realizacje.

Wydziat merytoryczny i opiekun Rady Seniorow w sprawach biezgcych
kontaktuja sie z zarzagdem Rady Senioréw droga elektroniczna.

e Numery telefonéw cztonkéw zarzgdu Rady, adresy mailowe, przekazuje wydziatowi
merytorycznemu przewodniczgcy Rady Seniordw, na pierwszym posiedzeniu Rady.

Materiaty merytoryczne na posiedzenia Rady, drukuje wydziat merytoryczny.

Przedstawiciele wydziatu, zaproszeni goscie i eksperci, majg prawo zabierania
glosu i zgtaszania inicjatyw.

* Inicjatywy akceptowane do realizacji przyjmuje Rada Seniorow zwyktg wiekszoscig
gtosdw, w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady.
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XI. WSPOLPRACA RADY SENIOROW Z NGO,
KLUBAMI SENIORA, INNYMI GRUPAMI.

Do wspétpracy Rady Senioréw z NGO, klubami seniora, Rada powotuje
Zespo6t ds. kontaktow z mediami i mieszkancami.

o Wspotpraca okreslona jest w Planie Pracy Zespotu. Zespot przedktada Radzie
Seniordw plan w ciggu miesigca od ukonstytuowania sie.

o (Czestotliwos$¢ spotkan okresla Zespot na swoim pierwszym posiedzeniu.
Przewodniczacy/a Zespotu ds. kontaktéw z mediami i mieszkancami Scisle

wspoétpracuje z mediami samorzadowymi i lokalnymi, w tym pracownikiem
Wydziatu Promocji Miasta.

e 0 posiedzeniach Rady, przewodniczgcy Zespotu przekazuje informacje do medidéw
lokalnych, nt. problematyki posiedzenia.

» Na posiedzenia Rady przewodniczgcy/a Zespotu zaprasza przedstawicieli mediéw
lokalnych.

Zespot ds. kontaktow z mediami i mieszkancami na poczatku swojej

dziatalnosci przechodzi szkolenie z PR i kontaktéw z mediami.

e Organizatorem szkolenia jest przewodniczgcy/a Zespotu wspolnie z zarzgdem
Rady Seniordw, przy wsparciu wydziatu merytorycznego.

e Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadzona jest notatka, ktéra zawiera : termin
spotkania, temat, liste obecnosci, informacje o podjetych inicjatywach, termin
i sposéb ich realizacji, nazwiska oséb odpowiedzialnych za realizacje.

e Sprawozdanie z posiedzenia, przewodniczgcy/a Zespotu sktada Radzie
na najblizszym jej posiedzeniu.
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XIl. UDZIAL PRZEDSTAWICIELI RADY SENIOROW
W RADZIE DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO.

» Rada Seniorow zgtasza swojego kandydata/tke w wyborach do Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego.

Wybor kandydata/tki z Rady odbywa sie na posiedzeniu Rady Seniorow.

» Kandydaci/tki zgtaszajg swoje kandydatury lub zgtaszajg je przedstawiciele Rady w
formie pisemnej/ ustnej.

o Kandydaci/tki prezentujg sie podczas posiedzenia Rady Seniordw.
Decyzje o wyborze kandydata/tki do Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego,

Rada Senioréw podejmuje zwykta wiekszoscig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy sktadu Rady.

XI1l. WSPOLPRACA RADY SENIOROW
Z MLODZIEZOWA RADA MIASTA

o Zakres wspdtpracy Rady Senioréw z Mtodziezowg Radg Miasta okresla Rada
Senioréw i Mtodziezowa Rada Miasta, podczas swojego pierwszego, wspblnego
posiedzenia ( Program Wspotpracy).

e Program zawiera informacje o wspdélnych inicjatywach, terminie i sposobie
ich organizacji.
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» Zarealizacje wspoétpracy ze strony Rady Senioréw odpowiedzialny/a
jest wiceprzewodniczacy/a Rady Seniordéw.

e Z kazdego spotkania Rady Senioréw z Mtodziezowg Radg Miasta sporzgdzona
jest notatka, ktéra zawiera : termin spotkania, temat, liste obecnosci, informacje
o podjetych inicjatywach, termin i sposéb ich realizacji, nazwiska oséb
odpowiedzialnych za realizacje.

e Sprawozdanie ze spotkania Rady Senioréw z Mtodziezowa Radg Miasta sktada
Radzie Senioréw wiceprzewodniczgcy/a Rady, na najblizszym jej posiedzeniu.

XV. WZORY PISM

Wzory pism do instytucji, oséb, urzedow itd. znajdujg sie w folderze

“Wzory pism”, na komputerze w wydziale merytorycznym i na dysku
przenosnym u przewodniczacego Rady Senioréw oraz w wersji papierowej

w segregatorze “Pisma” z podziatem na kategorie: urzad miasta, zaproszenia itp.
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